
 

Circ. n. 197       Busto Arsizio, 16 maggio 2020 

Ai genitori degli alunni delle classi 3A e 3B scuola Bellotti 
e p.c. Ai docenti delle classi 3A e 3B scuola Bellotti 

Al sito web 

Oggetto: Attivazione della piattaforma Teams per le lezioni in streaming 

Il nostro istituto ha adottato la piattaforma Office365 for Education come strumento gestionale 
(predisposizione di caselle elettroniche dei docenti, condivisione dei materiali, ecc.) per i do-
centi. Ora abbiamo configurato tutti i nostri alunni, che, in quest’ultima parte dell’anno, avran-
no a disposizione le seguenti funzioni:  

Versione online di Office completamente gratuita, che include: 
• Posta elettronica con casella postale di 50 GB 
• Versioni Web di Word, PowerPoint, Excel, OneNote e Outlook 
• Videoconferenze, collaborazione in classe, lavagna digitale, repository di file (lezioni, 

blocchi appunti, video, questionari di valutazione e altri documenti) con Microsoft Teams 
• Spazio di archiviazione personale (1000 GB per ogni studente) 

In particolare, vogliamo attivare la piattaforma di collaborazione Microsoft Teams per creare 
classi virtuali all’interno delle quali poter effettuare le lezioni in streaming. Il nostro obiettivo è 
proprio quello di passare da Zoom a uno strumento specifico per  il mondo della scuola. Natu-
ralmente a partire dal prossimo anno. 

Le classi terze della scuola Bellotti sono state individuate come quelle in cui sperimentare que-
sta nuova piattaforma, pertanto, a partire da lunedì 18 nel primo pomeriggio, troverete all’in-
terno del registro elettronico in “Materiale didattico” il file “3A Bellotti” o “3B Bellotti”, a se-
conda della classe, con l’elenco degli alunni e l’account di ciascuno, con username e password. 
Lo username è nel formato cognome.nome.s@istitutobertacchi.it (.s sta per studente) e attiva 
anche una casella di posta elettronica da cui, per motivi di sicurezza, è possibile inviare e rice-
vere mail solo dagli altri utenti del dominio @istitutobertacchi.it. Al primo accesso siete invitati 
a modificare la password, che deve rimanere segreta e non essere condivisa con i compagni o 
altri utenti.  Nel momento in cui gli alunni si connetteranno alla piattaforma, si riterrà acquisito 
il consenso all’utilizzo di tale software.  

Martedì 19 maggio alle 9.00, la prof.ssa Marcellino e il prof. Vacante, incontreranno la classe 3A, 
mentre giovedì alle 10.00 la prof.ssa Marcellino e la prof.ssa Lattuada incontreranno la classe 3B 
in Zoom per verificare che tutti gli alunni abbiano scaricato l’applicazione e siano riusciti ad ac-
cedere, in modo da risolvere eventuali problemi ed avviare una prima sessione di prova. Si rac-
comanda la partecipazione di tutti gli alunni a questo importante momento. 
           

         
        Il Dirigente Scolastico   
                        Laura Ceresa    
       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
       ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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Consigli utili 

Studenti 
Alcune indicazioni utili per gli studenti: come accedere a un Team e come 
partecipare alle lezioni virtuali. 

Partecipare ad un Team 

Puoi partecipare ad un Team tramite invito oppure inserendo nell’apposita area il 
codice generato dall’insegnante. 

Partecipare ad una lezione con invito 

• Per partecipare ad una lezione clicca sul link ricevuto nell’invito o clicca 
sulla lezione all’interno del calendario.  

• Fatto questo accedi ad una finestra che consente l’accesso diretto alla le-
zione: quando sei pronto clicca su «Partecipa ora».  
Audio e Video  

• Ti sento e ti vedo: al momento della connessione attiva le impostazioni au-
dio  

• Evita brusio e confusione: tieni sempre telecamera spenta e microfono sul 
«muto» e attivali solo per intervenire.  

• Non abusare della chat! L’insegnante ha la possibilità di togliere l’audio 
agli studenti quando questi si rivelano poco disciplinati: considera la chat 
come un luogo d’interazione analogo ad un’aula.  



  

Consigli utili 

Genitori 
In questa scheda troverai alcune indicazioni utili per genitori e studenti: come 
accedere a un Team di classe, come partecipare alle lezioni virtuali e come cari-
care i compiti. 

Cosa è Microsoft Teams? 
Microsoft Teams è una piattaforma per la collaborazione da remoto che permette di 
caricare, condividere documenti e seguire lezioni online. La nostra privacy policy è 
reperibile qui: 

1 Scaricare Microsoft Teams 

• Scarica le credenziali d’accesso che trovi sul registro elettronico o nella mail in-
viata dall’Istituto.  

• Vai al link https://teams.microsoft.com/downloads e clicca su «Scarica» per sca-
ricare l’applicazione sul PC.  

• Apri l’app dal desktop e inserisci le credenziali d’accesso.  
2  

• Una volta aperta l’applicazione di sul pc vedrai una schermata e un’icona qua-
drata del Team di Classe, formato da alunni e studenti.  

• Puoi partecipare alla classe tramite invito oppure inserendo nell’apposita area il 
codice generato dall’insegnante e condiviso con gli alunni  




