
 
 

 

Circ. n. 4 

Busto Arsizio, 8 settembre 2020 

Ai genitori degli alunni IC Bertacchi 

Ai docenti 

Al sito web  

Oggetto: Attivazione Account e e-mail personale Studenti Istituto Bertacchi 

Il nostro Istituto ha adottato la piattaforma Office 365 for Education come strumento 
gestionale (predisposizione di caselle elettroniche, condivisione dei materiali, etc.).  

Sono stati configurati gli Account per i nostri alunni che avranno a disposizione la 
versione online di Office completamente gratuita, che include:  

• Posta elettronica con casella postale di 50 GB  

• Versioni Programmi Web di Word, PowerPoint, Excel, OneNote e Outlook  

• Videoconferenze, collaborazione in classe, lavagna digitale, repository di file (lezioni, 
blocchi appunti, video, questionari di valutazione e altri documenti) con Microsoft Teams  

In particolare, verrà attivata la piattaforma Microsoft Teams per creare le classi virtuali 
all’interno delle quali effettuare eventuali lezioni in Didattica a distanza. 

Ciascuno studente avrà una mail personale composta da 
cognome.nome.s@istitutobertacchi.it (.s sta per studente) con password universale che 
andrà sostituita al primo accesso. 

La Password universale è: Bertacchi20! 

Per i bambini della primaria l’utilizzo della casella mail personale richiederà la 
supervisione di un genitore. 

Seguire la seguente Procedura per installazione di OFFICE 365: 

1) Digitare www.office.com e installare il Software.  
2) Cliccare su “ACCEDI” e inserire username e password (dove username è 

cognome.nome.s@istitutobertacchi.it e password è Bertacchi20!) 



3) Al primo accesso verrà richiesto di modificare la password universale con una 
password personale (custodire con cura la password!) 

4) Con questa procedura si entrerà nella piattaforma di Microsoft Office 365. Nella 
parte di sinistra dello schermo si trovano le icone per accedere ai programmi 
gratuiti (Word, PowerPoint, Excel, Teams, etc.) 
 

 

 

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
dott.ssa Fabiana Donatella Ginesi  

   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                             ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93  
 


