
 

Circ. n. 28          Busto Arsizio, 5 ottobre 2020  

Ai genitori degli alunni dell’I.C. Bertacchi 

Ai Sigg.ri Docenti 

Al sito WEB  

Oggetto: verifica attivazione account studenti 
Come da già comunicato in precedenza, (Circ. n. 4 dell’8 settembre 2020), l’Istituto ha adottato la piattaforma 

Microsoft Office 365 come strumento gestionale ed è stato creato per ogni alunno un indirizzo e-mail personale con 
estensione @istitutobertacchi.it 

Per attivare e tutelare la casella di posta elettronica di ognuno è stata, inoltre, fornita la procedura per inserire 
una password personale e riservata da custodire con cura. 
Attualmente stiamo operando dei controlli sulla piattaforma e sull’attivazione di ogni indirizzo e-mail degli studenti, 
in modo da gestire eventuali problemi sui login degli utenti. Per verificare l’effettivo funzionamento del sistema, Vi 
preghiamo pertanto di inviare una mail all’indirizzo e-mail istituzionale dei docenti Coordinatori della propria classe 
(vedi tabella successiva con gli indirizzi e-mail di tutti i Coordinatori di classe) utilizzando l’indirizzo e-mail degli alunni. 
Nel testo della mail basterà specificare che siete riusciti nelle operazioni di attivazione e inserimento password 
personale.   

Nel caso in cui non siate riusciti ad attivare la vostra mail-studente personale, si richiede di inviare comunque 
una segnalazione via mail all’indirizzo e-mail istituzionale dei docenti Coordinatori della propria classe ENTRO IL 10/10. 
Si riporta nuovamente, di seguito, la procedura per l’attivazione della mail-studente. 
Si ricorda, soprattutto per i bambini della scuola primaria, che l’utilizzo della casella mail personale richiederà la 
supervisione di un genitore.  
PROCEDURA ATTIVAZIONE INDIRIZZO E-MAIL PERSONALE STUDENTI: 

x L’indirizzo e-mail studente è così composto: nome.cognome.s@istitutobertacchi.it (.s sta per studente)  
x La password universale da sostituire al primo accesso è: Bertacchi20! 
x La procedura per la configurazione della e-mail è la seguente: 

1) cliccare su: www.office.com 
2) cliccare su “ACCEDI” 
3) inserire:  username: nome.cognome.s@istitutobertacchi.it 

password: Bertacchi20! 
4) modificare la password (prendere nota con cura della nuova password) 

x Con questa procedura si entrerà nella piattaforma di Microsoft Office 365. Nella sezione di sinistra dello 
schermo si trovano le icone per accedere ai programmi on-line gratuiti (Word, PowerPoint, Excel, Teams, etc.). 

x Nell’indirizzo e-mail le vocali non devono essere accentate. 
x Se all’atto dell’iscrizione sono stati registrati due nomi, vanno usati entrambi senza lasciare spazio: esempio – 

Maria Carla Rossi diventa mariacarla.rossi.s@istitutobertacchi.it 
x È stato anche creato anche un alias per la casella di posta elettronica così strutturato: 

cognome.nome.s@istitutobertacchi.it  
Ringraziando per la collaborazione, si porgono cordiali saluti. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                Dott.ssa Fabiana Donatella Ginesi 
                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                    ai sensi dell'art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 



 
 

INDIRIZZI MAIL DEI COORDINATORI DI PLESSI 

SCUOLA PRIMARIA “G.BERTACCHI” 

classe email nome 
1^A lucrezia.pisani@istitutobertacchi.it LUCREZIA PISANI 
1^B filippa.mangano@istitutobertacchi.it FILIPPA MANGANO 
2^A antonella.bertinotti@istitutobertacchi.it ANTONELLA BERTINOTTI 
2^B chiaramaria.giani@istitutobertacchi.it CHIARA MARIA GIANI 
2^C giulia.mauri@istitutobertacchi.it GIULIA MAURI 
3^A nareda.saporiti@istitutobertacchi.it NAREDA SAPORITI 
3^B marilena.verzi@istitutobertacchi.it MARILENA VERZÍ 
4^A rosanna.liuzzi@istitutobertacchi.it ROSANNA LIUZZI 
4^B veronica.cilia@istitutobertacchi.it VERONICA CILIA 
5^A adele.presutti@istitutobertacchi.it ADELE PRESUTTI 
5^B sara.pecora@istitutobertacchi.it SARA PECORA 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA “PIEVE DI CADORE” 

classe email nome 
1^A giuseppina.nastasi@istitutobertacchi.it GIUSEPPINA NASTASI 
1^B natascia.manna@istitutobertacchi.it NATASCIA MANNA 
2^A sabrina.beccegato@istitutobertacchi.it SABRINA BECCEGATO 
2^B mariaflaviabrazzelli@istitutobertacchi.it MARIA FLAVIA BRAZZELLI 
3^A aurelia.celico@istitutobertacchi.it AURELIA CELICO 
4^A alessiamaria.giani@istitutobertacchi.it ALESSIA MARIA GIANI 
4^B daniela.facca@istitutobertacchi.it DANIELA FACCA 
5^A manuela.pasqualone@istitutobertacchi.it MANUELA PASQUALONE 
5^B arabella.dusio@istitutobertacchi.it ARABELLA DUSIO 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA “A.MORO” 

classe email nome 
1^A irene.bonfiglio@istitutobertacchi.it IRENE BONFIGLIO 
2^A lidia.pascale@istitutobertacchi.it LIDIA PASCALE 
3^A lara.sindona@istitutobertacchi.it LARA SINDONA 
4^A cinzia.cova@istitutobertacchi.it CINZIA COVA 
5^A marina.ferrario@istitutobertacchi.it MARINA FERRARIO 

 

 



 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “B.BELLOTTI” 

classe email nome 
1^A alessia.decaro@istitutobertacchi.it ALESSIA DE CARO 
1^B donatella.giallongo@istitutobertacchi.it DONATELLA GIALLONGO 
2^A simonetta.bonisolo@istitutobertacchi.it SIMONETTA BONISOLO 
2^B anna.macchi@istitutobertacchi.it ANNA MACCHI 
3^A roberta.fedeli@istitutobertacchi.it ROBERTA FEDELI 
3^B anna.zeroli@istitutobertacchi.it ANNA ZEROLI 
1^C rosamaria.colombo@istitutobertacchi.it ROSA MARIA COLOMBO 
2^C fleres.daniele@istitutobertacchi.it FLERES DANIELE 
3^C sonia.chiaviello@istitutobertacchi.it SONIA CHIAVIELLO 
1 ^D mariacristina.longhi@istitutobertacchi.it MARIA CRISTINA LONGHI 
2^D valentina.dipiazza@istitutobertacchi.it VALENTINA DI PIAZZA 
1^E marta.lattuada@istitutobertacchi.it MARTA LATTUADA 
2^E mariacristina.alampi@istitutobertacchi.it MARIACRISTINA.ALAMPI 
      

 

 

 


