
ISTITUTO	COMPRENSIVO	BERTACCHI	-	BUSTO	ARSIZIO	
	
INDICAZIONI	E	REGOLE	MICROSOFT	TEAMS	
	
I	Docenti	possono	effettuare	tutte	le	operazioni	importanti	tra	cui: 
 
- Creare e/o eliminare TEAM o CANALI 
- Programmare videochiamate/riunioni 
- Effettuare videochiamate/riunioni 
- Registrare durante le lezioni 
- Mandare fuori (eliminare) da una video lezione un utente del gruppo 
- Silenziare i microfoni di un utente del gruppo 
- Chiamare gli studenti in una call one-to-one 
- Resettare AUTONOMAMENTE la password del proprio account tramite l’autenticazione a due fattori 
 
 
Lo	studente	può:	
	
- Effettuare login nel portale d’Istituto 
- Resettare AUTONOMAMENTE la password del proprio account tramite l’autenticazione a due fattori 
- Utilizzare la sua casella di posta (anche in un client di posta come Outlook) 
- Solo ricevere le chiamate (non effettuarle né verso docenti, né verso compagni) 
- Partecipare ai gruppi a cui è stato assegnato 
- Scrivere all’interno di un gruppo a cui è stato assegnato 
- In particolare NON può generare gruppi o canali, eliminare o aggiungere altri studenti 
 
- insegnante che avvia riunione nel canale 
 
 
 
 
 
 
 
- insegnante che avvia riunione con lo studente singolo 

 
 
- lo studente che accede alla riunione nel canale 

 
 
 



- lo studente che NON può avviare una riunione (non ha il pulsante) 

 
 
- lo studente che riceve la chiamata singola 

 
 
	
PROBLEMI	CON	PASSWORD	
	
Reset password o password dimenticata 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
da qui in poi si prosegue con l’autenticazione a due fattori scegliendo o il cellulare o la casella di 
posta alternativa, seguendo le istruzioni. 


