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Circ. n. 40 

 Busto Arsizio, 13/10/ 2022 

                      
A tutti Docenti 
 IC Bertacchi  

 
 

Oggetto: Procedure per PDP DSA/BES e PEI A.S. 2022/2023 
 

Si pregano i Sigg. Docenti Coordinatori e Docenti di sostegno della Scuola Primaria e Secondaria di osservare,  

in modo scrupoloso, le procedure da seguire per i PDP DSA/BES e PEI per il corrente anno scolastico 2022/2023: 

                                                                              

 

                                                                              PDP DSA/BES  

NUOVI OPPURE IN CASO DI RIVALUTAZIONI: 

 
OSSERVAZIONE DELLA PEDAGOGISTA e RESTITUZIONE DELL¶OSSERVAZIONE 

 RECARSI in SEGRETERIA per VISIONARE e PRENDERE APPUNTI sulla DIAGNOSI  

 COMPILARE IL PDP  

 Consegna PDP DSA: alla prof.ssa ALAMPI mariacristina.alampi@istitutobertacchi.it  

Consegna PDP BES: alla prof.ssa MACCHI marina.macchi@istitutobertacchi.it  

entro e non oltre il 22 OTTOBRE 

 Le Referenti invieranno i PDP NUOVI alla pedagogista, che li restituirà, con eventuali correzioni 

e/integrazioni, quanto prima. (documenti in formato word) 

   I PDP definitivi revisionati e corretti dovranno essere firmati da tutti i docenti del Consiglio di Classe, condivisi 

e firmati dalla famiglia con un colloquio in presenza tra il Coordinatore, un docente del C.d.C. e un genitore ed infine   

   spediti nuovamente ai referenti, per conoscenza.  

 FIRMA DIRIGENTE, PEDAGOGISTA (sarà concordato giorno e orario) 

 

 

 

 

Istituto Comprensivo G. Bertacchi 
Scuola Primaria e Scuola Secondaria di primo grado 
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PDP DSA/BES 
GIA¶ REVISIONATI LO SCORSO ANNO dalla PEDAGOGISTA: 

 
I PDP DSA dello scorso anno, saranno inviati ai Coordinatori dalla prof.ssa ALAMPI e i PDP BES dalla prof.ssa Macchi.   

 STAMPARE i PDP e FARLI FIRMARE a TUTTI I DOCENTI 

 Consegna DEFINITIVA PDP DSA alla prof.ssa ALAMPI 

mariacristina.alampi@istitutobertacchi.it 

 PDP BES alla prof.ssa MACCHI marina.macchi@istitutobertacchi.it entro e non oltre il 31 

OTTOBRE 

      (documenti in formato word)  

I PDP definitivi dovranno essere condivisi e firmati dalla famiglia con un colloquio in presenza tra il 

Coordinatore, 

      un docente del C.d.C. e un genitore ed infine spediti nuovamente ai referenti, per conoscenza.  

 FIRMA DIRIGENTE, PEDAGOGISTA (sarà concordato giorno e orario) 

                                                                                       TUTTI I PEI: 

 RECARSI IN SEGRETERIA PER VISIONARE: DIAGNOSI FUNZIONALE, VERBALE, PRENDERE 

APPUNTI  

 COMPILARE PEI  

SCUOLA SEC. INVIARE A TUTTI I DOCENTI CURRICOLARI FILE PROGRAMMAZIONE 

 RESTITUIRE AL DOCENTE DI SOSTEGNO il file programmazione debitamente compilato. 

Consegna del PEI SCUOLA SECONDARIA alla prof.ssa MACCHI marina.macchi@istitutobertacchi.it  

    Consegna PEI SCUOLA PRIMARIA aOO¶iQVegQaQWe SPERANZA silvia.speranza@istitutobertacchi.it  

    entro e non oltre il 31 OTTOBRE (documenti in formato word) 

 Le Referenti invieranno i PEI NUOVI alla pedagogista che li restituirà, con eventuali correzioni e/o 

integrazioni, 

    quanto prima. (documenti in formato word). 

 Saranno programmate delle date di convocazione del GLO per la condivisione dei PEI 

definitivi  

     con la famiglia, il Docente di sostegno, il Consiglio di Classe e gli specialisti.  

 FIRMA DIRIGENTE, PEDAGOGISTA (sarà concordato giorno e orario) 

  
La famiglia può richiedere una copia del documento, che è depositata in segreteria. 

Busto Arsizio, 13/10/2022 

 

 

FS INCLUSIONE Prof.ssa Marina Macchi   

Referente DSA Prof.ssa Mariacristina Alampi  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Fabiana Donatella Ginesi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93 


